Birim Adi ve Kisaltmasi: Baskoordinatorliik ve Koordinatérler Kurulu
I. Baskoordinatorliik
Kurumsal Stratejik Plandaki Yeri:

1. Hedef indikatorleri (bkz. *Ek. X) ; *Tip Egitimi Sekreterligi tarafindan eklenecektir.
Yetki ve Gérev Tanimi: Baskoordinatér/Baskoordinatorliik; (TF-MOTEP) Tip Egitimi
Programi’nin yiratilmesinin esglidimiinden sorumlu yonetsel konumdur.

1. TF-MOTEP egitim programinin yiiriitiilmesi

2. Koordinatorler Kurulu ¢alismalarinin organizasyonu ve yiritilmesi
Egitim Organizasyon Semasindaki Yeri (bkz. *EkY.) ve Baslica ilgili Oldugu Diger Birimler:
*EkY Tip Egitimi Sekreterligi tarafindan eklenecektir.

1. Ust dikey iliski

a. Dekan

b. Dekan Yardimcilari

c. Fakilte Kurulu

d. Fakilte Yonetim Kurulu

e. Program Gelistirme Ust Kurulu
2. Yatay iliski

a. Koordinatoérler Kurulu
3. Alt dikey iliski

a. Donem Koordinatorlikleri

b. ICP KoordinatorlGgu

c. Seg¢meli Ders Koordinatorlugu

d. PDO Koordinatorlugii

e. Erken Klinik Temas Koordinatorligu

4. Alt yatay iliski:

a. Dis Egitim Kurumlari isbirligi Komisyonu

b. Akademik Program Kitapgigl Komisyonu

Birim Yapisi ve Bilesenlerin Gérev Tanimlari: Baskoordinatorlik; Baskoordinator (BKRD) ve
Baskoordinator Yardimcilarindan (BKRD-Y) olusur.
1. Baskoordinator

2. Baskoordinator Yardimcilari



3. Tip Egitimi Sekreterligi

a.

Baskoordinatorlige gelen ve Bagkoordinatorlikten giden yazilarin
arsivlenmesi, dagitilmasi; toplanti duyurularinin yapilmasi, toplanti salonlarinin
rezervasyonunun ve diizenlenmesinin saglanmasi, toplanti tutanaklarinin
arsivlenmesi gibi isleri yGratar.

Gorevlilerin Atanmasi ve Gorev Siireleri:

Bagkoordinator ve yardimcilari 6gretim Uyeleri arasindan, Dekan tarafindan ... atanirlar. *Tip

Egitimi Sekreterligi tarafindan eklenecektir.

Birim Toplanti / Etkilesim Bigimleri ve Diizeni:

1. Olagan toplantilar

a.

C.

Akademik Takvimin Olusturulmasi: Dénem Koordinatorleriyle gerceklestirilen
toplantilarda yeni donemin Akademik Takvimi ilgili donemin 6zelliklerine gére
her bir dénem igin detaylandirilarak Dekanliga sunulur.
APK ve staj kilavuzlari hazirhgina iliskin toplantilar
i. Mevcut APK’'nin gozden gegirilerek, yeni dénem programi hakkinda,
PGK ve Miifredat Kurulu kararlari ve Universite Akademik takvimi
dikkate alinarak APK’nin yeni dénem igin, Dekanlikga belirlenen APK
Komisyonu tarafindan hazirlanmasinin  organizasyonu ile ilgili
toplantilar
ii. Staj kilavuzlarinin hazirlanma, basim ve dagitim siireglerini yonetmek ve
koordine etmek i¢in gergeklestirilen toplantilar

Yilda 4 kez KK olagan (2si 6grenci katilimli) ve egrektiginde ek olarak yapilan
KK toplantilar

2. E-posta yoluyla bilgilendirme ve goris isteme

a.

Toplanti duyurulari (Olagan ve olaganisti)

b. Toplanti sonucunda alinan kararlarin ilgili birimlere duyurulmasi
3. Olaganusti toplantilar:

a.

Sorun temelli toplantilar: Beklenmedik durumlar ve birden fazla birimi
ilgilendiren konularda gerektiginde sorumn temelli ve sorunun ¢éziimiine
yonelik toplantilar yapilmaktadir.

4. Yurutmeye iliskin gergeklestirilen aktiviteler

a. APK’yi basili olarak ve dijital olarak yayinlama, dagitma ve taraflara duyurma
b. APK’da yer alan faaliyetlerin gerceklesmesi icin gerekli olanaklarin (Ogretim
Uyesi, derslik, salon, laboratuvar gibi etkinilk mekanlarinin, bu mekanlarda



bulunmasi gereken egitim arag ve gereglerinin) etkin 6grenme ortamini
saglayici kosullarda ve ilgili birimlerle goériisme yoluyla glivence altina
alinmasini, gerektiginde diizeltici faaliyetleri saglama

APK’da yer alan faaliyetlerin aksamasina yol agabilecek eksiklikler, ilgili
birimlerle temas yoluyla giderilemiyorsa, Dekanliga zamaninda rapor etme,
APK’nin uygulanmasini izleme, aksamalari zamaninda saptama, aksamalari
telafi edici yontemleri uygulama,

APK’da yer alan fakat herhangi bir nedenle gerceklesmedigi saptanan ders ve
benzeri uygulamalari bir telafi planiyla birlikte Dekanliga rapor etme,
APK’nin istenilen diizeyde uygulanmasi igin 6grenci tarafinin katki ve katilimini
saglama,

Egitim faaliyetlerinin 6grenci geribildirimleriyle izlenmesine aracilik etme,
Ogrenci geribildirimlerini inceleme biriminden APK’nin uygulamaya gecirilmesi
ile ilgili aksakliklarin bilgisini alma ve bunlarin diizelmesini saglama,

Ogrenci Donem temsilcilerinin ve yardimcilarinin secilmesi siirecinin
yonetilmesi, bunlar araciligiyla APK’nin uygulanmasinin izlenmesi,

APK’nin uygulanmasinda 6gretim Uyeleri ve disiplinlerarasi entegrasyon
¢alismalarini planlama ve uygulama,

Komite Kurullarini olusturma ve bu kurullarda entegrasyonu kolaylastirici
olarak bulunma,

Komite sinavlarina girme hakki yoninden 6grencilerin ders devamhliginin
izlenmesi, devam izleme sisteminin kurulmasi ve isletilmesi,

. Devam sorunu olan 6grecilerin saptanmasi ve sorunun tizerinde durulmasi ve
egrekli uyarilarin yapilmasi icin Danisman Ogretim Uyesinin bilgilendirilmesi
Komite teorik ve pratik sinavlarinin yapilma sireglerini izleme, sorunlara
mudahale etme, komite sinav sonuglari Dénem Koordinatérligince
olusturulduktan sonra gerekli kontrollerin yapilarak (tim sinav sonuglarinin
APK da yer alan sekliyle hesaplanma yontemlerine gore uygun sekilde hatasiz
gerceklesip gerceklesmediginin kontroli gibi) ilan onayinin verilmesi,

Sinav sonuglarinin “obs” sistemi lizerinden ilan edilmesinin saglanmasi,
Komite egitim faaliyetlerinin raporlanmasinin saglanmasi ve bu raporlarin
degerlendirilmesi,

APK’da tanimlanan Koordinatorler Kurulu toplantilarini gerceklestirme ve
raporlama, 6gretim yili boyunca gergeklestirilen faaliyetleri tanimlayici
belgelerin yil sonu Baskoordinatorlik Faaliyetleri Raporu’nda bir araya
getirilmesi,

Ogrenci Danismanlik Sisteminin koordinasyonunu saglama,

Yurt disi stajlari yapan 6grencilerin kalan veya herhangi bir nedenle aksayan
egitim programina uyumlarinin saglanmasi,

Dis Kurumlarda yapilan egitimin koordinasyonunun saglanmasi.



Il. Koordinatorler Kurulu
Yetki ve Gérev Tanimi:

Koordinatérler Kurulu (KK): Tip Fakiiltesi Mezuniyet Oncesi Tip Egitimi
Programi’nin (TF-MOTEP) planlamasi ve diizenli bir sekilde yiiriitilmesinden
sorumlu kuruldur.

Birim Yapisi ve Bilesenlerin Gérev Tamimlari:

Bu Kurul; Dekan, Dekanin atadigi Baskoordinator (BKRD), Baskoordinator
Yardimcilari (BKRD-Y), her donemin Koordinator(K), Koordinator yardimcilari
(KRD-Y), ilk ti¢ donemin ICP Koordinatorii ve Koordinator yardimcilari, her
dénemin 6grenci temsilcisi (OT) ve bir sekreterden (KK-S) olusur.”( Yeditepe
Universitesi Tip Fakdltesi Egitim-Ogretim ve Sinav Yénetmeligi (YU-TF-
EOSY)madde.5.)

Koordinatorler Kurulu(KK), her yariyilda en az iki kere olmak Gzere
baskoordinatoriin daveti ile uygunsa Dekan ve mutlaka en az bir Dekan
yardimcisiile toplanir. En az iki toplanti tarihi bir sonraki egitim yili icin son
koordinatérler kurulunda belirlenir. Amag bu tarihi Akademik Program
kitapgiklari ile duyurmak ve mimkiinse bu saatleri bagimsiz ¢alisma
tarihlerine getirerek 6grencilerin en azindan iki Koordinatéler Kurulu'na (KK)
katilmasini saglamaktir.

Koordinatérler Kurulu’nun(KK) gérevleri sunlardir ( Yeditepe Universitesi Tip
Fakiiltesi Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi (YU-TF-EOSY)madde. 6):

Vi.

KK, her 6gretim yilinda anabilim dallarinin gorisleri dogrultusunda
O0gretim, egitim ve sinavlarin genel planlamasini yapar ve konular
arasinda koordinasyonu saglar.

Fakiiltede tim egitim ve Ogretimin akademik takvime dayali olarak
dizenli ve uyumlu bir sekilde yirutilmesini saglar ve bu konuda
Fakilte Kuruluna bilgi sunar.

ikinci yariyil icinde, gelecek ders yilinin akademik takvimini belirleyerek
Fakulte Kuruluna sunar.

Bir onceki toplantidan sonra yapilmis her tirlii 6g8renci sinavlarinin
sonuglarini inceler; basari veya basarisizlik nedenlerini saptar ve
gerekirse bunlara bir raporla Dekanliga sunar.

Akademik yilin bitimini izleyen bir ay icinde o akademik yila ait
degerlendirmeleri yapar ve sonuglari Dekanliga sunar.

Zorunlu durumlarda egitim ve 6gretimdeki aksamalari dnlemek lizere

programda degisiklik yapilmasi 6nerisini Dekanligin onayina sunar.



Vv

viii.

Xi.

Xii.

Xiii.

Egitim kalitesini ylkseltmek icin gereken degisiklikler ve ders egitim
araclari ile bunlarin altyapisi hakkindaki goris ve onerileri Dekanliga
sunar.

Yonetmelik ve yonergede yapilmasi gereken degisiklikler konusunda
gorls ve onergeleri belirler.

Devamsizlik veya baska nedenlerle egitimle ilisigi kesilme durumuna
gelen 6grenciler hakkindaki bilgileri Dekanliga ulastirir.

Ogrenci kol faaliyetlerini yakindan izler; dégrencilerin gereksinim ve
sorunlari konusunda arastirmalar yapar; saptanan sonuglari ve
Onerileri Dekanliga sunar.

Her basamaktaki 6grenci danismanlik hizmetlerini izler, inceler ve bu
konuda goris hazirlar.

Dekanin egitim ve ogretim ile ilgili olarak Kurul’dan istedigi diger
calismalari yapar, gerektiginde goris bildirir ve anabilim dallari ile
Koordinatorlerin goruslerini aktarir.

KK, yonetmelikle belirlenen gorevlerine ek olarak, Tip Fakiltesi
Mezuniyet Oncesi Tip Egitimi Programi’nin (TF-MOTEP) bileseni olan
veya destekleyen nitelikteki; Tip Fakiltesi Mezuniyet Oncesi Tip
Egitimi Programi Calisma Esaslari’'nda degisiklik onerilerini (TF-

MOTEP-CE) FK’ya 6nerebilir.

Ders Kurullari (Komiteler) (DK) Gérev ve isleyis: Ders Kurullari (Komiteler) (DK);

“Dersler grubu” (komite) (DK) ya da “Ders kurulu (komite), belirli bir organ sisteminin

degisik disiplinler tarafindan belirli bir siire igcinde incelendigi dersler grubudur.

Kurul(Komite) Koordinasyon Komitesi (KKK): Kurul’da (Komite) yer alan ve en fazla ders

saati agirhg olan ilk 4 anabilim dalinin egitim sorumlulari (ADES) arasindan,

Baskoordinator (BKRD) oOnerisi (izerine, Dekanlikca atanan, 1 baskan (KKK-BSK), 1

sekreter (KKK-S) ve 2 tiyeden (KKK-U) olusur.

Kurul(Komite) Koordinasyon Komitesi (KKK), egitim yili(EY) icinde, KKK-BSK’'nin veya

KKK-S’nin ¢agrisi Gzerine komite basi, ortasi ve sonu olmak Uizere en az Ug kez toplanir.

Toplantilar, KKK-S tarafindan tutanak ile belgelenir, belge dagitimi ve belge arsivieme

maddelerinde belirtilen isleyise gére dagitimi yapilir ve arsivlenir.



C.

f.

Toplantilara, KKK-BSK baskanlik eder, baskanin mazereti nedeniyle bulunmadigi
durumlarda, KKK-S baskanlik gérevini yaratdr.

Kurul(Komite) Koordinasyon Komitesi Bagkani (KKK-BSK), Kurul(komite) isleyisini
yonetmek, toplanti giindemlerini belirleyerek toplanti ¢agrisi yapmak ve toplantiya
bagkanlk etmek, komite isleyisi sirasinda olusabilecek aksakliklari kayit altina aldirmak,
¢OzUm onerilerinin Gretimi icin gerekli ortami saglamak, Komiteye Giris Dersi'ni (KGD)
yapmak, okutulan sinavin sonuglarini kontrol etmek ve koordinatére ilemek, Sinav veya
komite sirasindaki devamsizlik durumu, mazeret durumu ile ilgili kararlarda
koordinatér/koordinatér yardimcisiyla birlikte hareket etmekle gérevlidir. Onceden
uyarilan 6grencinin devamsizlikta israr etmesi durumunda koordinator/koordinator
yardimcisini eposta/yazi ile bilgilendirir (Baskoordinator de bilgiye konur). Pratige
mazereti nedeniyle giremeyen 6grencinin pratiginin tekrar yapilabilmesi durumunu
koordinator/koordinatér yardimcisini e-posta ile bildirir. (Baskoordinator de bilgiye
konur). Komite sonu raporunun (KSR) yazilmasini ve KRD'ye iletilmesini saglamaktan
sorumludur.

Kurul(Komite) Koordinasyon Komitesi (KKK) Sekreteri, baskanin olmadigi durumlarda,
baskanin gorevlerini yerine getirmek, komite isleyisinin yiritilmesini saglamak,
toplantilar belgelemek, komite ile ilgili belgeleri arsiviemekten sorumludur. Sinav
sorularini 6gretim Uyelerinden ister, toplar, sinav kagitlarini basar ve hazirlar. Sinav
zarflarini (iginde sinav sorulari, optik okuyucu kagitlari, sinav tutanagi, yoklama listesi,
kopya tutanag olmak Uzere) hazirlar ve ilgili yerde saklar. Kapsamli eslestirme
sorularinin hazirlanmasini ilgili 6gretim tyeleri ve koordinatér/koordinator yardimcisi
ile birlikte saglar. Sinav salon baskani ise sinavi yapar. Sinavin okutulmasini saglar.
Sinav sonug listesini koordinasyon komite baskanina sunar. Geri bildirim anketlerin
dagitilmasini ve toplanmasini saglar. Anketlerin TipEgitimi Anabilimdali sorumlusuna
teslim edilmesini saglar. Komite sonu raporunu yazar ve komite koordinasyon
baskanina sunar.

Uye1:

i. llgili komite yoklama listesi, 6gretim tyesi imza listesinin
strekliligini saglar. Sinif temini, bilgisayar, barkovizyon temini
gibi teknik islerin ylritilmesinden sorumludur.

ii. Yoklamalarin sisteme girilmesini takip eder. Devamsiz

ogrenci/6grencileri devamsizlik sinirina yaklasirken  6grenci



g. Uye2:

isleri sekreterine bildirerek (komite baskanini da bilgiye
koyarak)ogrencinin haberdar edilmesini saglar.

Devamsizlikta israr eden 6grenciyi komite baskanina bildirir.

Komite sirasinda ders degisiklikleri, pratiklerin strekliligi,
o0gretim Uyesi devamsizligl, ders iptallerinden sorumludur.

Ders iptal ve degisikliklerinin duyurusunu Ogrenci igleri
sekreterine  bildirerek  (komite baskanini da bilgiye
koyarak)ogrencinin haberdar edilmesini saglar.

Ogretim (iyesi dersine girip girmedigini kontrol eder. Bu
kontroli de Ogrenci/6grenci isleri sekreterinden almadigl
durumlarda, gliniin sonunda imza listesini kontrol ederek yapar.
Ogretim Uyesi ile temasa gecer ve bu konuyu koordinasyon
komitesi baskanina eposta ile bildirir.

Pratige mazereti nedeniyle giremeyen 6grencinin pratiginin
tekrar yapilabilmesi igin ilgili 6gretim lyesiyle temasa gecger ve
koordinasyon komitesi baskanini e-posta ile (baskoordinator

bilgiye konarak) bilgilendirir.

h. Kurul(Komite) Koordinasyon Komitesi:

Ders kurulu programini hazirlar, programin eksiksiz ve dizenli
bir sekilde ylritilmesini saglar.

Ders kurulunda ders veren 6gretim elemanlarinca yoklamalarin
dizenli bir sekilde yapilmasini saglar ve bunlarin 6grenci devam
cizelgesine islenmesini denetler.

Ders kurulu sinavi ile ilgili sorularin toplanmasi, sorularin teknik
hata ve kapsam gecerliligi agisindan kontrol edilmesi ve soru
kitapciklarinin bastirilmasi ile sinav Oncesi, sirasi ve sonrasi

glvenligin ve dizenin saglanmasindan ve sinav sonuglarinin



dogru olarak hesaplanip aciklanmasindan birinci dereceden
sorumludur.

iv. Mazeret, donem sonu ve bitliinleme sinavlarinin
hazirlanmasinda Koordinatore gereken yardimi saglar.

v. Komite Sonu Raporu’nu (KSR), Kurul (Komite) bitimini takiben
en geg iki hafta icinde Donem Koordinatori’ne (DK) iletir.

vi. Ders kurulu, final ve butiinleme sorularinin sinavinin o ders
kuruluna ait sinav sorularinin sinav dncesi givenligi saglayarak

degerlendirilmesinden sorumludur.

5. Staj Kurullari: Staj Koordinasyon Komitesi (SKK):

a. Kurul(Komite) Koordinasyon Komitesi (KKK): Kurul’da (Komite) yer alan ve en fazla
ders saati agirhgi olan ilk 4 anabilim dalinin egitim sorumlulari (ADES) arasindan,
Baskoordinatoér (BKRD) Onerisi izerine, Dekanlikca atanan, 1 baskan (KKK-BSK), 1 sekreter
(KKK-S) ve 2 Giyeden (KKK-0) olusur.

b. Stajin mevcut program cergevesinde aksamadan ve isleyisdeki detaylara uygun
sekilde yuratilmesinden sorumlu kuruldur.

c. O staj Anabilim Dal baskani, Anabilim Dali egitim sorumlusu(ADES) ve Dis egitim
Kurumu Anabilim Dali sorumlusundan olusur.

d. Staj Koordinasyon Komitesi (SKK), Egitim yili (EY) basinda Dekanligin ¢agrisi lizerine
birkez ve gereginde ADES cagrisi Gizerine komite basi, ortasi ve sonu olmak lzere en az (i¢ kez
toplanir. Toplantilar, ADES tarafindan tutanak ile belgelenir, belge dagitimi ve belge arsivleme
maddelerinde belirtilen isleyise gére dagitimi yapilir ve arsivlenir.

e. ADES, staj isleyisini yonetmek, toplanti giindemlerini belirleyerek toplanti ¢agrisi
yapmak ve toplantiya baskanlik etmek, komite isleyisi sirasinda olusabilecek aksakliklari kayit
altina aldirmak, ¢6zim onerilerinin Gretimi icin gerekli ortami saglamak, Staja Giris Dersi’'ni
(SGD) yapmak, Staj Sonu Raporu’nu(SSR) yazilmasini ve SSR ve yoklamalarin, staj ve intern
degerlendirme formlarininin Dekanliga zamaninda iletilmesini saglamaktan (notlarin ilanini
takiben iki hafta igcinde) sorumludur. SKK, “staj programini hazirlar, programin eksiksiz ve
dizenli bir sekilde yiirttilmesini saglar.”

f. ADES, “Ders kurulunda ders veren 6gretim elemanlarinca yoklamalarin dizenli bir

sekilde yapilmasini saglar ve bunlarin 6grenci devam gizelgesine islenmesini denetler.”



g. ADES, “staj 6lcme degerlendirmesi uygulanmalarindan, staj degerlendirme formlarinin,
notlarin sisteme zamaninda (notlarin ilanini takiben iki hafta icinde) girilmesinden birinci
dereceden sorumludur.”

h. ADES, sorumlu oldugu stajin 6grencilerinin sorunlarinin ¢éziimlenmesinde 6grencilerin
danismanlari ile birlikte yardimci olur. ileri danismanlik gereken 6grencilere KRD, BKRD ile

isbirligi icinde destek olurlar”

Karar Mekanizmasi*
*.....y6netmelige gore...(oy, giindem, devam, katilim, tutanak); yénetmeligin ilgili maddesi Tip Egitimi Sekreterligi

tarafindan eklenecektir.

Birim Déngiisel isleri ve Sikhklari:
1. Akademik takvimin olusturulmasi (her yil)
2. Koordinatorler Kurulu toplantilari (yilda 4 kez)
3. Akademik Program Kitapgiginin hazirlanmasi (her egitim 6gretim yilinin basinda)
4. Dis Kurumlarin Egitim Sorumlulariyla egitim programamizla butiinlesmelerini saglayici
toplantilar (her egitim 6gretim yilinin basinda)

5. Toplanti kararlarinin master kararlar listesine islenmesi (...??.......)

Araglar (normlar, formlar, master kararlar listesi, diger dokiimanlar, vb.):
1. Alt yapinormlari, ???
a.
b.
C.

2. Master kararlar listesi

*Yazisma ve Arsivleme:

* ...yOnetmelige gore... ; yonetmeligin ilgili maddesi Tip Egitimi Sekreterligi tarafindan eklenecektir.



