BASKOORDINATORLUK iSLEYiS ESASLARI YONERGESI

Amag

Madde 1- Bu Yoénergenin amaci, Koordinatorler Kurulu baskani ve yardimcilarinin (Baskoordinatorliik)
Fakiiltemiz Mezuniyet Oncesi Tip Egitimi programinin (MOTEP) tiim evrelerinde (Klinik Oncesi,
Klinik,intérnliik) Koordinatérler Kurulu tarafindan yiiriitiilen calismalarin organizasyonu ve ydnetimine
iliskin gorev, yetki, sorumluluk ve ¢alisma esaslarini diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu Yonerge, Baskoordinatorliigiin Fakiiltemiz Mezuniyet Oncesi Tip Egitimi programinin
(MOTEP) tiim evrelerinde (Klinik Oncesi, Klinik,intérnliik) koordinatérler kurulunun  yirittagi
planlama, , koordinasyon faaliyetlerinin organizasyonu ve yonetimine iliskin gorev, yetki, sorumluluk
ve galisma esaslarini kapsar.

Dayanak

Madde 3- Bu metinde yer alan hiikiimler:

a. Yeditepe Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yénetmeligi, 25 Eyliil 2013, Say::
28776

b Yeditepe Universitesi Tip Fakiiltesi Egitim-Ogretim ve Sinav Yénetmeligi, 25 Eyliil 2013, Sayi: 28776
c. Yeditepe Universitesi Tip Fakiiltesi Egitim-Ogretim Yonetmeliginde Degisiklik Yapilmasina Dair
Yonetmelik, 21 Kasim 2019, Sayi:30955 hiikiimleri ile birlikte uygulanir.

Tanimlar

Madde 4- Bu Yonergede yer alan;

Fakiilte: Yeditepe Universitesi Tip Fakdiltesi,

Dekan: Tip Fakiltesi Dekani,

Baskoordinator: Egitim - Ogretim programinin ve sinavlarin genel planlamasi, yirGtilmesi ve
koordinasyonundan sorumlu, Dekan tarafindan belirlenen 6gretim lyesi,

Baskoordinatérliik: Koordinatorler Kurulu baskani ve yardimcilari

Ders kurulu: Fakiltede ilk (ic donemde derslerin, konu bitinliginl esas alip hiicreden sistemlere
dogru bitlinsel bir yaklasimla, birbirini tamamlayan 6zellikte verildigi dersler grubunu,

Ders kurulu baskani: ilgili ders kurulunun egitim programinin bitiinligini ve dizenli bir sekilde
ylritilmesini saglamak Gzere ilgili donemin koordinatori tarafindan gorevlendirilen 6gretim Gyesini,
Donem: Fakiltedeki tek bir 6gretim yilini,

Doénem Koordinatorii: Sorumlu oldugu dénemin egitim programinin bitlnlGgini ve diizenli bir sekilde

ylritilmesini saglamak lzere Dekan tarafindan atanan 6gretim Uyesini,



Koordinatorler Kurulu: Koordinatérler kurulu: Fakiltede her 6gretim yilinda anabilim dallarinin
gorusleri dogrultusunda 6gretim, egitim ve sinavlarin genel planlamasini yapan ve dersler arasinda
koordinasyonu saglamakla yikimlia olan kurulu,

Baskoordinatériin Gorevlendirilmesi

Madde 5- Baskoordinator, Dekan tarafindan Fakiilte 6gretim Uyeleri arasindan bir (1) yillik stre ile
gorevlendirilir. Stiresi dolan Baskoordinator yeniden gorevlendirilebilir.

Baskoordinatorliik Yetki ve Gérev Tanimi

Madde 6- Baskoordinatérliik; Mezuniyet Oncesi Tip Egitimi Programi’nin (TF-MOTEP) planlanmasi ve
yuritilmesinden sorumlu yénetsel konumdur.

6.1. Baskoordinatorliik T--MOTEP egitim programinin yiiriitiilmesi ve

6.2. Koordinatorler Kurulu ¢alismalarinin organizasyonu ve yiritilmesinden sorumludur.
Baskoordinator Yardimcilarinin Gorevlendirilmesi

Madde 7- Baskoordinator'e calismalarinda yardimci olmak (izere, Dekan tarafindan her egitim evresi
icin en az bir (1) Baskoordinator Yardimcisi gérevlendirilir. BKRD-Y Fakiilte 6gretim Uyeleri arasindan
bir (1) yillik siire ile gérevlendirilir. Stiresi dolan BKRD-Y’lar1 yeniden gérevilendirilebilir.
Baskoordinatér Yardimcilarinin Yetki ve Gorev Tanimlari

Madde 8.- Baskoordinatér Yardimcilari, sorumlu olduklari egitim evresi icin Baskoordinator'lin
belirledigi gorev ve sorumluluklari kapsaminda ilgili donem koordinatorleri tarafindan yiritilen

¢alismalarin organizasyon ve yonetiminden sorumludur.

Baskoordinatérliigiin Kurumsal Stratejik Plandaki ve Egitim Organizasyon Semasindaki Yeri

Madde 9- Egitim Organizasyon Semasindaki Yeri ve Baslica ilgili Oldugu Diger Birimler: (*Ek: Egitim
Organizasyon Semasi)

9.1. Ust dikey iligki

a. Dekan

b. Dekan Yardimcilari

c. Fakilte Kurulu

d. Fakilte Yonetim Kurulu

e. Program Gelistirme Ust Kurulu
9.2. Yatay iliski

a. Mifredat Kurulu

b.Olcme Degerlendirme Kurulu

c. Program Degerlendirme Kurulu

d. Akademik Program Kitapgigi Komisyonu



9.3. Alt dikey iligki

a. Klinik Pratige Giris (ICP) Koordinatoérligu

b. Se¢meli Ders Koordinatorlagi

c. Probleme Dayali Ogrenme (PDO) Koordinatérliigii
d. Erken Klinik Temas KoordinatorlGgi

e. Dis Egitim Kurumlari isbirligi Komisyonu

Baskoordinatoriin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari

Madde 10- Baskoordinatériin Gorev, Yetki ve Sorumluluklari su sekildedir:

10.1. Egitim Programinin Yapilmasi ve Koordinasyon:

a. APK'yi basili olarak veya dijital olarak yayinlama, dagitma ve taraflara duyurma

b. APK’da yer alan faaliyetlerin gerceklesmesi icin gerekli olanaklarin (Ogretim

Uyesi, derslik, salon, laboratuvar gibi etkinilk mekanlarinin, bu mekanlarda bulunmasi gereken egitim
arag ve gereclerinin) etkin 6grenme ortamini saglayici kosullarda ve ilgili birimlerle gériisme yoluyla
glivence altina alinmasini, gerektiginde diizeltici faaliyetleri saglama

c. APK’da yer alan faaliyetlerin aksamasina yol acabilecek eksiklikler, ilgili

birimlerle temas yoluyla giderilemiyorsa, Dekanliga zamaninda rapor etme,

d. APK’nin uygulanmasini izleme, aksamalari zamaninda saptama, aksamalari

telafi edici yontemleri uygulama,

e. APK’da yer alan fakat herhangi bir nedenle ger¢eklesmedigi saptanan ders ve

benzeri uygulamalari bir telafi planiyla birlikte Dekanliga rapor etme,

f. APK’nin istenilen diizeyde uygulanmasi icin 6grenci tarafinin katki ve katilimini saglama,

g. Egitim faaliyetlerinin 6grenci geribildirimleriyle izlenmesine aracilik etme,

h.Ogrenci geribildirimlerini inceleme biriminden APK’nin uygulamaya gegirilmesi ile ilgili aksakliklarin
bilgisini alma ve bunlarin diizelmesini saglama,

i. Ogrenci Dénem temsilcilerinin ve yardimcilarinin segilmesi siirecinin yénetilmesi, bunlar araciligiyla
APK’nin uygulanmasinin izlenmesi,

j. APK’nin uygulanmasinda 6gretim Uyeleri ve disiplinlerarasi entegrasyon

calismalarini planlama ve uygulama,

k. Komite Kurullarini olusturma ve bu kurullarda entegrasyonu kolaylastirici

olarak bulunma,

I. Komite sinavlarina girme hakki yoéniinden 6grencilerin ders devamliliginin

izlenmesi, devam izleme sisteminin kurulmasi ve isletilmesi,



m. Devam sorunu olan 6grencilerin saptanmasi ve sorunun Uzerinde durulmasi ve gerekli uyarilarin
yapilmasi icin Danisman Ogretim Uyesinin bilgilendirilmesi

n. Ders kurulu teorik ve pratik sinavlarinin yapilma siireglerini izleme, sorunlara miidahale etme, ders
kurulu sinav sonuglari D6nem Koordinatorlglince olusturulduktan sonra gerekli kontrollerin yapilarak
(tim sinav sonuglarinin APK da yer alan sekliyle hesaplama yontemlerine gore uygun sekilde hatasiz
gerceklesip gerceklesmediginin kontroli gibi) ilan onayinin verilmesi,

0. Sinav sonuglarinin “obs” sistemi izerinden ilan edilmesinin saglanmasi,

p. Komite egitim faaliyetlerinin raporlanmasinin saglanmasi

g. APK’da tanimlanan Koordinatorler Kurulu toplantilarini gerceklestirme ve

raporlama, Ogretim yili boyunca gerceklestirilen faaliyetleri tanimlayici belgelerin yil sonu
Baskoordinatorlik Faaliyetleri Raporu’nda bir araya getirilmesi,

r. Ogrenci Danismanlik Sisteminin koordinasyonunu saglama,

s. Yurt disi stajlari yapan 6grencilerin kalan veya herhangi bir nedenle aksayan

egitim programina uyumlarinin saglanmasi,

t. Dis Kurumlarda yapilan egitimin koordinasyonunun saglanmasi

u. Egitim programi icin gerekli fiziksel ve teknik altyapi ihtiyaclarini belirleyerek Dekanliga sunmak.
10.2. Olagan / Olagandisti Toplantilarin Yapilmasi:

10.2.1. Olagan toplantilar:

a. Akademik Takvimin Olusturulmasi: Donem Koordinatorleriyle gergeklestirilen toplantilarda
Universite Senatosunun Takvimine uygun sekilde yeni dénemin Akademik Takviminin hazirlanmasi ve
ardindan ilgili donemin oOzelliklerine gore akademik takvimin her bir dénem ic¢in detaylandirilarak
Dekanliga sunulmasi

b. APK ve staj kilavuzlari hazirhgina iliskin toplantilar:

i. Mevcut APK’nin gézden gegirilmesi ve yeni donem programinin (APK’sinin) PGK ve Mifredat Kurulu
kararlari ile Universite Akademik takvimi dikkate alinarak APK Komisyonu tarafindan hazirlanmasinda
organizasyon ve koordinasyonun saglanmasi

ii. Staj kilavuzlarinin, intérn karnelerinin hazirlanma, basim ve dagitim sireglerini yonetmek ve
koordine etmek icin gerceklestirilen toplantilar

c. Yilda 4 kez Koordinatorler Kurulu olagan (2si 6grenci katilimh) ve gerektiginde ek olarak yapilan
Olaganistii Koordinatorler Kurulu toplantilari yapar. (Olaganisti toplantilar; sorun temelli toplantilar
olup beklenmedik durumlar ve birden fazla birimi ilgilendiren konularda gerektiginde sorun temelli ve
sorunun ¢oziimiine yonelik toplantilardir.)

d. Toplantilar sonucunda alinan kararlarin da bulundugu Toplanti Tutanaginin hazirlanmasi ve

Dekanliga sunulmasi.



10.2.2. E-posta yoluyla bilgilendirme ve goris isteme
a. Toplanti duyurulari (Olagan ve olagandsti) vb.
b. Toplanti sonucunda alinan kararlarin ilgili birimlere duyurulmasi
10.2.3. Olaganusti toplantilar:
a. Sorun temelli toplantilar: Beklenmedik durumlar ve birden fazla birimi ilgilendiren konularda
gerektiginde sorun temelli ve sorunun ¢dziimiine yonelik toplantilar yapilmaktadir.
10.3. E-posta yoluyla bilgilendirme ve goris isteme
10.3.1. Toplanti duyurulari (Olagan ve olagandiisti)
10.3.2. Toplanti sonucunda alinan kararlarin ilgili birimlere duyurulmasi
Yiiriirliik
Madde 11- Bu yonerge Yeditepe Universitesi Senatosunda kabul edildigi tarihte yiiriirlige girer. Bu
Yonergenin yirirlige girmesiyle eski Yonerge hiikiimleri milga olur.
Yiiritme

Madde 12- Bu ydnergeyi Yeditepe Universitesi Rektorii adina Dekan yiiriitir.



