YEDITEPE UNIVERSITESI TIP FAKULTESI
DEKAN SEKRETERI

GOREV TANIMI

Giinliik telefon, e-mail ve EDY'S takibinin yapilmasi.

Tip Fakiiltesi Dekanlik makaminin giinliik telefon trafiginin takip edilmesi.
Akademik kadroda bulunan 6gretim tiyeleri, ders saati ticretli 6gretim iiyeleri ve kamu
hastaneleri birligine bagli 6gretim tiyelerinin aylik {icretlerinin alimini saglamak iizere
puantajlarinin olusturulmasi.

Yonetim Kurulu ve Fakiilte Kurulu Toplantilarinin organize edilmesi.

Akademik Degerlendirme Komisyonu islemlerinin yiiriitiilmesi.

Fakiiltemiz biinyesinde acilan Ogretim Gérevlisi, Doktor Ogretim Uyesi, Dogent ve
Profesor kadro atama siireglerinin yiiriitiilmesi.

Dekanlik makamina gelen-giden misafirlerle ilgilenilmesi.

Toren, seminer, kongre, tanitim vb. organizasyonlarin tiim ekip halinde yiiriitiilmesi.



