KOORDINATORLER KURULU iSLEYiS ESASLARI YONERGESI

Amag

Madde 1- Bu Yonergenin amaci, Fakllte icerisindeki Anabilim Dallari arasinda konu ve ders
akisi koordinasyonunu saglamakla yikimli olan Koordinatorler Kurulu'nun olusum, goérev,
yetki, sorumluluk ve ¢alisma esaslarini diizenlemektir.

Kapsam

Madde 2- Bu Yonerge, Koordinatérler Kurulu'nun Fakiiltemiz Mezuniyet Oncesi Tip Egitimi
programinin (MOTEP) tim evrelerinde (Klinik Oncesi, Klinik,intérnlik) yirittigi planlama, ,
koordinasyon faaliyetlerini kapsar.

Dayanak

Madde 3- Bu metinde yer alan hikiimler:

a. Yeditepe Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yénetmeligi, 25 Eylil
2013, Sayi: 28776

b Yeditepe Universitesi Tip Fakiiltesi Egitim-Ogretim ve Sinav Yénetmeligi, 25 Eyliil 2013,
Sayi: 28776

c. Yeditepe Universitesi Tip Fakiiltesi Egitim-Ogretim Yonetmeliginde Degisiklik Yapilmasina

Dair Yonetmelik, 21 Kasim 2019, Say1:30955 hikiimleri ile birlikte uygulanir.

Tanimlar

Madde 4- Bu Yonergede yer alan;

Fakiilte: Yeditepe Universitesi Tip Fakiiltesi,

Dekan: Tip Fakiltesi Dekani,

Baskoordinator: Egitim - 68retim programinin ve sinavlarin genel planlamasi, yuritilmesi ve
koordinasyonundan sorumlu, Dekan tarafindan belirlenen 6gretim Uyesi,

Ders kurulu: Fakiltede ilk (ic donemde derslerin, konu butinlGgini esas alip hlicreden
sistemlere dogru bitiinsel bir yaklasimla, birbirini tamamlayan o6zellikte verildigi dersler
grubunu,

Ders kurulu baskani: ilgili ders kurulunun egitim programinin bitiinligini ve dizenli
bir  sekilde vyduratilmesini saglamak Uzere ilgili dénemin koordinatéri tarafindan

gorevlendirilen 6gretim Uyesini,



Dénem: Fakultedeki tek bir 6gretim yilini,

Donem Koordinatérii: Sorumlu oldugu donemin egitim programinin butinligind ve dizenli
bir sekilde yiritilmesini saglamak lizere Dekan tarafindan atanan 6gretim Gyesini,
Koordinatorler Kurulu: Koordinatorler kurulu: Fakiltede her o6gretim yilinda anabilim
dallarinin gorisleri dogrultusunda 6gretim, egitim ve sinavlarin genel planlamasini yapan ve

dersler arasinda koordinasyonu saglamakla yiikiimli olan kurulu,

Madde 5- Egitim Organizasyon Semasindaki Yeri ve Baslica ilgili Oldugu Diger Birimler: (*Ek:
Egitim Organizasyon Semasi)
5.1. Ust dikey iliski
a. Dekan
b. Dekan Yardimcilari
c. Fakiilte Kurulu
d. Fakilte Yonetim Kurulu
e. Program Gelistirme Ust Kurulu
5.2. Yatay iligki
a. Mifredat Kurulu
b.Olgme Degerlendirme Kurulu
c. Program Degerlendirme Kurulu
d. Akademik program kitapcigi Komisyonu
5.3. Alt dikey iliski
a. Klinik Pratige Giris (ICP) KoordinatorlGg
b. Sec¢meli Ders Koordinatorligu
c. Probleme Dayali Ogrenme (PDO) Koordinatdrl(igii
d. Erken Klinik Temas Koordinatorligu

Dis Egitim Kurumlari isbirligi Komisyonu

®

Kurulun Yapisi ve Olusumu

Madde 6- Bu Kurul; Dekan, Dekanin atadigi Baskoordinatér (BKRD), Baskoordinator
Yardimcilari (BKRD-Y), her dénemin Koordinatér (K) ve Koordinator yardimcilari (KRD-Y), ICP
Koordinatori ve Koordinator yardimcilari, Serbest/Alan Segmeli Ders Koordinatoru ve entegre

egitim programinin yapisina gore belirlenmis olan diger Koordinatoérler ve Yardimcilari (PBL



Koordinatori, Erken klinik temas, Scientific Project vb) her dénemin 6grenci temsilcisinden
(OT) olusur

Koordinatorler Kurulu tyeleri her akademik yil icin Dekan tarafindan 1 yillik gérev siresi ile
atanirlar. Siiresi dolan Gyeler yeniden atanabilir.

Kurulun Goérev ve Yetkileri

Madde 7- Koordinatérler Kurulu (KK): Tip Fakiltesi Mezuniyet Oncesi Tip Egitimi Programi’nin
(TF--MOTEP) planlamasi ve diizenli bir sekilde vyiritilmesinden sorumlu kuruldur.

Koordinatorler Kurulu’nun(KK) gorevleri sunlardir

7.1. Planlama ve Programlama

i. KK, her 6gretim yilinda anabilim dallarinin gorisleri dogrultusunda 6gretim, egitim ve
sinavlarin genel planlamasini yapar ve Dekanliga sunar, konular arasinda koordinasyonu
saglar.

ii. Fakiltede tim egitim ve 6gretimin akademik takvime dayali olarak diizenli ve uyumlu
bir sekilde yilritiilmesini saglar ve bu konuda Fakdlte Kuruluna bilgi sunar.

iii. ikinci yariyil icinde, gelecek ders yilinin akademik takvimini belirleyerek Fakiilte
Kuruluna sunar.

iv. Bir onceki toplantidan sonra yapilmis her tlrli 6grenci sinavlarinin sonuglarini
inceler; basari veya basarisizlik nedenlerini saptar ve gerekirse bunlara bir raporla
Dekanliga sunar.

v. Akademik yilin bitimini izleyen bir ay icinde o akademik yila ait degerlendirmeleri
yapar ve sonuglari Dekanliga sunar.

vi. Zorunlu durumlarda egitim ve 6gretimdeki aksamalari énlemek lzere programda
degisiklik yapilmasi onerisini Dekanligin onayina sunar.

vii. Egitim kalitesini ylkseltmek icin gereken degisiklikler ve ders egitim araglari ile
bunlarin altyapisi hakkindaki goriis ve 6nerileri Dekanliga sunar.

viii. Yonetmelik ve yonergede yapilmasi gereken degisiklikler konusunda goris ve
onergeleri belirler.

ix. Devamsizlik veya baska nedenlerle egitimle ilisigi kesilme durumuna gelen 6grenciler
hakkindaki bilgileri Dekanliga ulastirir.

x. Ogrenci kol faaliyetlerini yakindan izler; &grencilerin gereksinim ve sorunlari

konusunda arastirmalar yapar; saptanan sonuglari ve énerileri Dekanliga sunar.



xi. Her basamaktaki 6grenci danismanlik hizmetlerini izler, inceler ve bu konuda goris
hazirlar.

xii. Dekanin egitim ve 6gretim ile ilgili olarak Kurul’dan istedigi diger ¢alismalari yapar,
gerektiginde gorus bildirir ve anabilim dallari ile Koordinatorlerin gorislerini aktarir.
7.2. Sinav Uygulamalari

Fakiilte Olgcme ve Degerlendirme Komisyonu ile isbirligi yaparak, sinavlarin Fakiltenin
belirledigi standartlara ve usullere uygunlugunu kontrol etmek ve sinav igeriklerinin
mufredati dogru bir sekilde yansittigindan emin olmak.

7.3. Degerlendirme ve lyilestirme

- Program Degerlendirme Kurulu (PDK) ile isbirligi yaparak Ogretim yili boyunca
yapilan egitim-6gretim faaliyetlerini ve sinav sonuglarini (ge¢me basarisi, zorluk
derecesi, ayrimcilik indeksi vb.) diizenli olarak analiz etmek.

- Ogrenci ve Ogretim Uyesi geri bildirimlerini degerlendirerek, egitim kalitesini

artirmaya yonelik iyilestirme onerileri gelistirmek ve PDK ya iletmek

Calisma Esaslari

Madde 8- Toplanti Sikhgi: Koordinatorler Kurulu (KK), her yari yilda en az iki kere olmak lzere
baskoordinatoriin daveti ile uygunsa Dekan ve mutlaka en az bir Dekan yardimcisi ile toplanir.
En az iki toplanti tarihi bir sonraki egitim yili i¢in son koordinatérler kurulunda belirlenir. Amag
bu tarihi Akademik Program kitapciklari ile duyurmak ve mimkiinse bu saatleri bagimsiz
calisma tarihlerine getirerek o6grencilerin en azindan iki Koordinatdler Kurulu’na (KK)

katilmasini saglamaktir.

Toplanti Giindemi: Toplanti glindemi Baskoordinatér tarafindan belirlenir ve toplantidan 6nce
Uyelere duyurulur.

Karar Alma: Kurul, salt cogunlukla toplanir ve katilanlarin salt cogunlugu ile karar alir.
Sekretarya: Kurulun sekretarya hizmetleri Tip Egitim i Sekreterligi tarafindan yuratalar.
Toplanti tutanaklari ve alinan kararlar, imzalandiktan sonra ilgili birimlere ulastiriimak tizere
Dekanlik Makamina sunulur.

Dénem Koordinatérleri, Ders Kurullari (Komiteler) (DK) Gérev ve isleyis Esaslari



Madde 9- Ders Kurullari (Komiteler) (DK); “Dersler grubu” (komite) (DK) ya da “Ders kurulu
(komite), belirli bir organ sisteminin degisik disiplinler tarafindan belirli bir siire iginde
incelendigi dersler grubudur.

a. Kurul (Komite) Koordinasyon Komitesi (KKK): Kurul’da (Komite) yer alan ve en fazla ders
saati agirhgi olan ilk 4 anabilim dalinin egitim sorumlulari (ADES) arasindan, Baskoordinator
(BKRD) onerisi Gzerine Donem Koordinatoriince belirlenen 1 baskan (KKK-BSK), 1 komite
sekreteri (KKK-S) ve 2 tiyeden (KKK-U) olusur.

b. Kurul (Komite) Koordinasyon Komitesi (KKK), egitim yili (EY) icinde, KKK-BSK’'nin veya KKK-
S’nin gagrisi Gzerine komite basi, ortasi ve sonu olmak lizere en az l¢ kez toplanir. Toplantilar,
KKK-S tarafindan tutanak ile belgelenir, belge dagitimi ve belge arsivleme maddelerinde
belirtilen isleyise gore dagitimi yapilir ve arsivlenir.

c. Toplantilara, KKK-BSK baskanlk eder, baskanin mazereti nedeniyle bulunmadigi
durumlarda, KKK-S baskanlhk gorevini yiritir.

d. Kurul (Komite) Koordinasyon Komitesi Bagskani (KKK-BSK), Kurul(komite) isleyisini ydnetmek,
toplanti giindemlerini belirleyerek toplanti cagrisi yapmak ve toplantiya baskanlik etmek,
komite isleyisi sirasinda olusabilecek aksakliklari kayit altina aldirmak, ¢6ziim Onerilerinin
Uretimi icin gerekli ortami saglamak, Komiteye Giris Dersi'ni (KGD) yapmak, okutulan sinavin
sonuglarini kontrol etmek ve koordinatére ilemek, Sinav veya komite sirasindaki devamsizlik
durumu, mazeret durumu ile ilgili kararlarda koordinator/koordinator yardimcisiyla birlikte
hareket etmekle gorevlidir. Onceden uyarilan 6grencinin devamsizlikta israr etmesi
durumunda koordinatdr/koordinator yardimcisini eposta/yazi ile bilgilendirir (Baskoordinator
de bilgiye konur). Pratige mazereti nedeniyle giremeyen 0Ogrencinin pratiginin tekrar
yapilabilmesi durumunu koordinator/koordinator yardimcisini  e-posta ile  bildirir.
(Baskoordinator de bilgiye konur). Komite sonu raporunun (KSR) yazilmasini ve KRD’ye
iletilmesini saglamaktan sorumludur.

e. Kurul (Komite) Koordinasyon Komitesi (KKK) Sekreteri, baskanin olmadigi durumlarda,
bagkanin goérevlerini yerine getirmek, komite isleyisinin ylritilmesini saglamak, toplantilari
belgelemek, komite ile ilgili belgeleri arsiviemekten sorumludur. Sinav sorularini 6gretim
Uyelerinden ister, toplar, sinav kagitlarini basar ve hazirlar. Sinav zarflarini (icinde sinav
sorulari, optik okuyucu kagitlari, sinav tutanagi, yoklama listesi, kopya tutanagi olmak lzere)
hazirlar ve ilgili yerde saklar. Kapsamli eslestirme sorularinin hazirlanmasini ilgili 6gretim

uUyeleri ve koordinator/koordinator yardimcisi ile birlikte saglar. Sinav salon baskani ise sinavi



yapar. Sinavin okutulmasini saglar. Sinav sonug listesini koordinasyon komite baskanina sunar.
Geri bildirim anketlerin dagitiimasini ve toplanmasini saglar. Anketlerin Tip Egitimi Anabilim
dali sorumlusuna teslim edilmesini saglar. Komite sonu raporunu yazar ve komite
koordinasyon baskanina sunar.
f.Oyel:
i. ilgili komite yoklama listesi, 6gretim Uyesi imza listesinin strekliligini saglar. Sinif
temini, bilgisayar, barkovizyon temini gibi teknik islerin yuritilmesinden sorumludur.
ii. Yoklamalarin sisteme girilmesini takip eder. Devamsiz 06grenci/6grencileri
devamsizlik sinirina yaklasirken 6grenci isleri sekreterine bildirerek (komite bagkanini
da bilgiye koyarak)6grencinin haberdar edilmesini saglar.
iii. Devamsizlikta israr eden 6grenciyi komite baskanina bildirir.
g. Uye 2:
i. Komite sirasinda ders degisiklikleri, pratiklerin stirekliligi, 6gretim Uyesi devamsizlgi,
ders iptallerinden sorumludur.
ii. Ders iptal ve degisikliklerinin duyurusunu 6grenci isleri sekreterine bildirerek (komite
baskanini da bilgiye koyarak)6grencinin haberdar edilmesini saglar.
iii. Ogretim Uyesi dersine girip girmedigini kontrol eder. Bu kontrolii de 6grenci/égrenci
isleri sekreterinden almadigi durumlarda, gliniin sonunda imza listesini kontrol ederek
yapar. Ogretim Uyesi ile temasa geger ve bu konuyu koordinasyon komitesi baskanina
eposta ile bildirir.
iv. Pratige mazereti nedeniyle giremeyen 6grencinin pratiginin tekrar yapilabilmesi icin
ilgili 6gretim Uyesiyle temasa geger ve koordinasyon komitesi baskanini e-posta ile
(baskoordinator bilgiye konarak) bilgilendirir.
h. Kurul(Komite) Koordinasyon Komitesi:
i. Ders kurulu programini hazirlar, programin eksiksiz ve dizenli bir sekilde
ylritilmesini saglar.
ii. Ders kurulunda ders veren 6gretim elemanlarinca yoklamalarin dizenli bir sekilde
yapilmasini saglar ve bunlarin 6grenci devam cizelgesine islenmesini denetler.
iii. Ders kurulu sinavi ile ilgili sorularin toplanmasi, sorularin teknik hata ve kapsam
gecerliligi agisindan kontrol edilmesi ve soru kitapgiklarinin bastirilmasi ile sinav éncesi,
sirasi ve sonrasl guvenligin ve diizenin saglanmasindan ve sinav sonuglarinin dogru

olarak hesaplanip agiklanmasindan birinci dereceden sorumludur.



iv. Mazeret, donem sonu ve bitlinleme sinavlarinin hazirlanmasinda Koordinatore
gereken yardimi saglar.
v. Komite Sonu Raporu’nu (KSR), Kurul (Komite) bitimini takiben en gec iki hafta icinde
Donem Koordinatorid’ne (DK) iletir.
vi. Ders kurulu, final ve butlinleme sorularinin sinavinin o ders kuruluna ait sinav
sorularinin sinav oncesi glivenligi saglayarak degerlendirilmesinden sorumludur.
Staj Kurullar
Madde 10- Staj Koordinasyon Komitesi (SKK) Gorev ve isleyis Esaslari:
a. Staj Koordinasyon Komitesi (SKK): Baskoordinator (BKRD) 6nerisi zerine, Dekanlikca
atanan, 1 baskan (KKK-BSK) ve 2 iiyeden (KKK-U) olusur.
b. Stajin mevcut program cercevesinde aksamadan ve isleyisdeki detaylara uygun sekilde
yuritilmesinden sorumlu kuruldur.
c. Ilgili staj icin SKK staj Anabilim Dali baskani, Anabilim Dali egitim sorumlusu(ADES) ve Dis
Egitim Kurumu Anabilim Dali sorumlusundan olusur.
d. Staj Koordinasyon Komitesi (SKK), Egitim yili (EY) basinda ve gereginde ADES c¢agrisi lizerine
komite basi, ortasi ve sonu olmak (izere en az lg¢ kez toplanir. Toplantilar, ADES tarafindan
tutanak ile belgelenir, belge dagitimi ve belge arsivieme maddelerinde belirtilen isleyise gore
dagitimi yapilir ve arsivlenir.
e. ADES, staj isleyisini ydonetmek, toplanti glindemlerini belirleyerek toplanti ¢cagrisi yapmak ve
toplantiya baskanlik etmek, komite isleyisi sirasinda olusabilecek aksakliklari kayit altina
aldirmak, ¢6ziim oOnerilerinin Uretimi icin gerekli ortami saglamak, Staja Giris Dersi’ni (SGD)
yapmak, Staj Sonu Raporu’nu(SSR) yazilmasini ve SSR ve yoklamalarin, staj ve intern
degerlendirme formlarininin Dekanliga zamaninda iletilmesini saglamaktan (notlarin ilanini
takiben iki hafta icinde) sorumludur. SKK, “staj programini hazirlar, programin eksiksiz ve
dizenli bir sekilde yiritilmesini saglar.”
f. ADES, “Ders kurulunda ders veren 6gretim elemanlarinca yoklamalarin diizenli bir sekilde
yapilmasini saglar ve bunlarin 6grenci devam gizelgesine islenmesini denetler.”
g. ADES, “staj olcme degerlendirmesi uygulanmalarindan, staj degerlendirme formlarinin,
notlarin sisteme zamaninda (notlarin ilanini takiben iki hafta icinde) girilmesinden birinci

dereceden sorumludur.”



h. ADES, sorumlu oldugu stajin 6grencilerinin sorunlarinin ¢éziimlenmesinde 6grencilerin
danismanlari ile birlikte yardimci olur. ileri danismanlik gereken égrencilere KRD, BKRD ile
isbirligi icinde destek olurlar”

Arsivleme:

Madde 11- Toplanti tutanaklari ve KK’'nun yazismalari vd belgeler (Dénem sonu raporlari,
Komite Kurullarinin Dosyalari gibi) Tip Egitimi Sekreterligi tarafindan arsivlenir.

Yiiriirliik

Madde 12- Bu ydnerge Yeditepe Universitesi Senatosunda kabul edildigi tarihte yirirlige
girer. Bu Yonergenin ylrlrlige girmesiyle eski Yonerge hiikimleri milga olur.

Yurutme

Madde 13- Bu yoénergeyi Yeditepe Universitesi Rektérii adina Dekan yiiriitir.



