YEDITEPE UNIVERSITESI TIP FAKULTESI
SERBEST SECMELI DERS KOORDINATORLUGU YONERGESI

Birinci Boliim: Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamumlar

e Madde 1 — Amag:

Yeditepe Universitesi Tip Fakiiltesi lisans egitim programi kapsaminda yiiriitiilen serbest segmeli
derslerin planlanmasi, uygulanmasi, degerlendirilmesi ve kalite giivencesi siireclerine iligkin usul
ve esaslar1 diizenlemektir.

Serbest segmeli programi, 6grencilerin tip miifredati diginda kisisel geligimlerini artirmak, mesleki
derinlik kazanmak ve meslekler aras1 bakis agilarini gliglendirmek amaciyla yapilandirilmistir.

e Madde 2 — Kapsam:

Donem I, IT ve III 6grencilerinin aldig1 serbest segmeli dersleri, Segmeli Ders Koordinatorligii niin
gorev ve sorumluluklarini ile 6gretim {iiyeleri, egiticiler ve ogrencilerden alinan geri bildirim
stireclerini kapsar.

e Madde 3 — Dayanak:

Bu yonerge; 2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu, Yeditepe Universitesi On Lisans ve Lisans
Egitim-Ogretim ve Smav Yonetmeligi ve Yeditepe Universitesi Tip Fakiiltesi Egitim-Ogretim
Y o6netmeligi hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmstir.

e Madde 4 — Tanimlar:

Bu yonergede gecen Serbest Segmeli Komisyonu, Koordinatorliik, Egitici kadrosu ve ilgili diger
birimler Tip Fakiiltesi egitim organizasyon semasinda tanimlanan gorevleri ifade eder.

Ikinci Boliim: Koordinatorliik Yapis1 ve Gorevler

e Madde 5 — Calisma Esaslart:

Serbest Se¢gmeli Komisyonu, Yeditepe Universitesi Tip Fakiiltesi’nde mezuniyet &ncesi tip egitimi,
mezuniyet sonrasi tip egitimi ve siirekli mesleki gelisim programlariin gelistirilmesine iliskin
ilkesel kararlar almak, bu kararlarin uygulanmasini saglamak ve sonuglarimi degerlendirmekle
gorevli Uist kurulun bir alt calisgma organi olarak goérev yapar. Komisyon, hekimlik yasaminda
gerekli kisisel gelisimin kazandirilmasi, derslerin mesleki derinlik saglayacak iceriklerle
desteklenmesi ve Ogrencilerin meslekler arasi bakis acilarini gelistirebilmeleri amaciyla agilan



secmeli derslerin planlanmasi, yiiriitiilmesi ve degerlendirilmesine iligkin siirecleri takip eder ve
diizenler.

e Madde 6 — Koordinatorliik Yapisi:

Serbest segmeli derslerin yiiriitiilmesine iligkin faaliyetler Se¢meli Ders Koordinatorliigii
tarafindan yiirtitiiliir. Koordinator ve yardimci(lart), Dekanlik tarafindan bir yil siireyle atanir
Koordinator, programin genel koordinasyonundan sorumlu olan 6gretim iiyesidir; yardime1
koordinatdr(ler) ise Koordinatore destek saglamak {izere gorevlendirilen dgretim tiyeleridir.

e Madde 7 —Egitici Kadrosu:

Egitici kadrosu, T1p Fakiiltesi veya diger fakiiltelerde gorev yapan, ders yiirlitme yeterliligine sahip
gerek ders saat ticreti ile ¢alisan gerekse kadrolu olarak gorev yapan; alanlarinda yetkinligi bulunan
Ogretim liyelerinden olusur.

e Madde 8 — lgili Birimler ile Iliskiler:
Egitim Organizasyon Semasindaki Yeri ve Baslica ilgili Oldugu Diger Birimler:
1. Ust dikey iliski

Baskoordinatorliik, Koordinatorler Kurulu

ii. Yatay iliski
I. Donem 1,2 ve 3 Koordinatorliikleri
II. PDK

I11. Yatay Gegis Komisyonu

iii. Alt dikey iligki
I Ders Koordinatorleri
IIL. Dersi yiiriiten 6gretim tiyeleri ve egiticiler
III. Ogrenci Isleri

Uciincii Boliim: Komisyon Gérevleri

e Madde 9 — Serbest Segmeli Komisyonu Géorevleri:

Serbest Secmeli Komisyonu, Tip Fakiiltesi serbest secmeli derslerine iliskin tiim akademik ve
idari silireglerin planlanmasi, yiiriitilmesi, degerlendirilmesi ve iyilestirilmesinden
sorumludur. Bu kapsamda Komisyonun gorevleri asagida belirtilmistir:



I Serbest Se¢meli Derslerin Akademik takvimini hazirlamak, takvimi
Bagkoordinatorligiiniin ve Dekanlik makaminin onayma sunmak.

ii. APK’larda Se¢meli derslerle ilgili dogru bilgilerin yer almasini saglamak,

iii. Agilacak serbest segmeli ders havuzunu belirlemek, ders igeriklerini giincellemek
ve gerekli diizenlemeleri yapmak.

iv. Egiticilere yonelik oryantasyon toplantis1 diizenlemek ve se¢cmeli ders siireglerine
iligkin bilgilendirme yapmak.

V. Se¢meli ders acacak dgretim liyelerinin gorevlendirilmesini saglamak ve ilgili
kararlar ist birimlere iletmek.

Vi. Ogrencilere yonelik oryantasyon toplantis1 diizenleyerek ders segimi, ders
yiiriitiilmesi ve degerlendirme siiregleri hakkinda bilgilendirmek.

Vii. Se¢meli ders online kayit, tercih ve degerlendirme formlarini hazirlamak ve
giincellemek.

viii.  Ogrencilere Google Forms/Google Sheets iizerinden anketler iletmek, geri
bildirimleri toplamak ve sonuglar sistematik olarak degerlendirmek.

iX. Ogrenci tercihleri ve ders kontenjanlarini dikkate alarak siif dagilimlarin
olusturmak ve listeleri ilgili birimlere bildirmek.

X. Ogrencilerin ders segimlerini yiiriitmek, gerektiginde danigmanlik destegi
saglamak.

Xi. Derslik, sinif ve diger mekan taleplerini planlama biriminden talep etmek,
takibini yapmak ve derslerin uygun ortamlarda yiiriitiilmesini saglamak.

Xii. Derslerin nitelikli sekilde yiiriitiilmesini koordine etmek, siirecleri izlemek ve
gerekli akademik/teknik destegi saglamak.

xiii.  Ogrenci geri bildirimlerini diizenli olarak toplamak, analiz etmek ve ders
gelistirme siireglerine yansitmak.

xiv.  Egitici geri bildirimlerini almak, degerlendirmek ve gerekli iyilestirme Onerilerini
ilgili birimlere iletmek.

XV. Y1l sonu Segmeli Dersler Degerlendirme Raporunu hazirlamak ve
Bagkoordinatorliik ile paylagmak.

xvi.  Yatay gecis komisyonu tarafindan degerlendirilen 6grencilerin ders
denkliklerinin kontrolii ve intibak islemlerinin yiiriitiilmesi.

xvii.  Se¢meli dersten basarisiz olan veya alttan ders alan 6grencilerin akademik
durumlarinin diizenli olarak izlenmesi.

Dordiincii Boliim: Toplanti ve Calisma Esaslar

e Madde 10 — Toplantilar:

1. Se¢meli Ders Koordinatorii ve Koordinatdr Yardimcisi(lar), egitim yih
baslamadan 6nce; giiz yartyilinda, bahar yariyilinda ve ders yili sonunda olmak iizere
yilda en az iki kez toplant1 yapar. Bu toplantilarda alinan kararlar ile gorev dagilimlar
tutanak altina alinir.



o il Gerekli goriilen durumlarda e-posta, telefon veya WhatsApp yoluyla goriis
aligveriginde bulunulur.

° il Bahar yariyilinda dersler baglamadan 6nce, ders verecek 0gretim iiyeleri ve
egiticilere yonelik olarak, Baskoordinatoriin katilimiyla Se¢gmeli Dersler Egitici
Oryantasyon Toplantisi gergeklestirilir.

o iv. Ders yil1 baglamadan 6nce, Dénem I, II ve III 6grencilerini kapsayan; egiticilerin
ders tanitimlarini yaptig1 ¢evrim igi veya yiiz yiize Segmeli Dersler Ogrenci
Bilgilendirme Toplantis1 diizenlenir. Bu toplantida o y1l agilacak dersler ve sorumlu
egiticiler 6grencilere tanitilir.

e V. Ihtiyag duyulmasi halinde egiticiler, 6gretim iiyeleri veya dgrenciler ile toplant:
yapilir; ayrica e-posta, veya telefon araciligiyla iletisim saglanir.

e Madde 11 — Oryantasyon ve Bilgilendirme:

Ders yili baglamadan once 6grencilere ve egiticilere yonelik bilgilendirme ve tanitim toplantilart
diizenlenir.

Besinci Boliim: Gizlilik, Arsivleme ve Yiiriirliik

e Madde 12 — Gizlilik ve Etik:

Ogrenci ve egitici verileri ve degerlendirme sonuglari gizlilik esasina uygun olarak yénetilir. Tiim
paydaslar etik kurallara uygun hareket eder.

e Madde 13 — Yazisma ve Arsivleme:

Yazigmalar Koordinatorliik tarafindan yiiriitiiliir. Sinav evraklari ve yoklamalar ve diger belgeler
Koordinatér tarafindan Ogrenci Islerine teslim edilir ve tiim evraklar burada arsivlenir. Y1l sonu
raporlari, PDK ve KK’da degerlendirilmek iizere Bagkoordinatorliik araciligiyla Dekanliga
iletilir.

e Madde 14 — Yiirtiirliik ve Degisiklik:

Bu esaslar, Fakiilte Kurulu onay1 ile ylirtirliige girer. Gerek goriildiigiinde koordinatorlitk dnerisi
ile Bagkoordinatorliik onayi ile glincellenebilir



