Birim Adi* ve Kisaltmasi: Akademik Program Kitapg¢igi Komisyonu - APK Komisyonu
*Koordinatorlik/Kurul/Komisyon/Calisma Grubu

Kurumsal Stratejik Plandaki Yeri:
1. Hedef indikatorleri (bkz. *Ek. X) ; *Tip Egitimi Sekreterligi tarafindan eklenecektir.
Yetki ve Gérev Tanimi:
1. Akademik Program Kitapgciklarinin tasarimi
2. Akademik Program Kitapgiklarinin hazirlanmasi siirecinin koordinasyonu ve izlenmesi
3. Akademik Program Kitapgiklarinin baskiya hazir hale getirilmesi
4. Akademik Program Kitapgiklarinin basilmasi igin gerekli islemlerin yapilmasi
5. Akademik Program Kitapgiklarinin ilgili taraflara dagitilmasi
Egitim Organizasyon Semasindaki Yeri (bkz. *EkY.) ve Baslica ilgili Oldugu Diger Birimler:
*EkY Tip Egitimi Sekreterligi tarafindan eklenecektir.
1. Ust dikey iliski
a. Baskoordinatorliik ve PGK
2. Yatay iliski
a. Doénem Koordinatérliikleri, ICP Koordinatérligi, PDO Koordinatérligl, Secmeli
Dersler Koordinatorliigi, Anabilim Dallari, Fakilte Sekreterligi, Mifredat
Kurulu, Olgme Degerlendirme Kurulu.
3. Alt dikey iliski
a. Tip Egitimi Sekreterligi, Ogrenci isleri, Dekanlik Yazi isleri
Birim Yapisi ve Bilesenlerin Gérev Tanmimlari:
1. APK Komisyonu Bagkani
2. APK Komisyonu lyeleri
Gorevlilerin Atanmasi ve Gérev Siireleri:
Komisyon Baskani ve Uyeleri Dekanlik tarafindan bir yilligina atanir. Komisyon Baskani
Baskoordinator yardimcilari arasindan belirlenir ve atama sirasinda Baskoordinatorin gorisu
alinir. Baskoordinatér, Dénem Koordinatérleri, ICP Koordinatérii, PDO Koordinatorii, Secmeli
Dersler Koordinatorii, Mifredat Kurulu Baskani ve Olgme Degerlendirme Kurulu Baskani
Komisyonun dogal tyesidir.
Birim Toplanti / Etkilesim Bigimleri ve Diizeni:
1. Olagan toplantilar

a. Tasarima iliskin toplantilar ( en az yilda bir kez)



b. Yirutmeye iliskin toplantilar (en az yilda bir kez)
Tasarima ve ylrutmeye iliskin toplantilar ayri ayri yapilabilecegi gibi birlikte de

gercgeklestirilebilir.

2. E-posta yoluyla bilgilendirme ve goriis isteme
a. APK Komisyonu lyelerine APK hazirlik stirecinin hatirlatiimasi, APK’larda yer
alacak ortak metinlerin, listelerin, tarihlerin vb. paylasilmasi ya da her bir
Dénem APK’sina 6zgu degisikliklerin, iyilestirme ve diizeltmelerin paylagiimasi
3. APK Komisyonu Uyelerine toplanti duyurularinin ve toplanti kararlarinin duyurulmasi
4. Olaganusti toplantilar (gerektiginde)
5. Dekanlik tGizerinden resmi yazilar Dekanliktan gelen kararlarin duyurulmasi
Karar Mekanizmasi*

*.....y6netmelige gére...(oy, giindem, devam, katiim, tutanak); yénetmeligin ilgili maddesi Tip Egitimi Sekreterligi

tarafindan eklenecektir.

Birim Déngiisel isleri ve Sikhklari:

1.

© N o U

10.

Bir onceki yilin APK’larinin degerlendirilmesi (yilda bir kez) ve gerekli degisikliklere
iliskin karar alinmasi

Kurul ve komisyonlardan gelen ev APK icinde yer almasi istenen degisiklik ve
eklentilerin degerlendirilmesi ve karara baglanmasi

Donem Koordinatorliklerine APK hazirlama sirecinin bildirilmesi

Dénem Koordinatorlikleri tarafindan gelen APK’larin baski 6ncesi karsilagtirmali
kontroli

Baski 6ncesi grafik diizenlemelerin yapilmasi

Tasarim ofisi ile iletisim kurularak baski dncesi satin alma islemlerinin baslatilmasi
Baski 6ncesi matbaadan gelen maketlerin kontroli

Basilan APK’larin 6gretim Uyelerine, 6grencilere, dis egitim kurumlarina ve idari
birimlere ulastiriimasinin saglanmasi

Tip egitimi sekreterligi tarafindan artan APKlarin daha sonra kullanilmak tizere
muhafazasi

Hazirlanan APK’larin Fakiilte web sayfasinda glincel bir sekilde yer almasinin
saglanmasi

Aracglar (normlar, formlar, master kararlar listesi, diger dokiimanlar, vb.):

1.

isleyis standartlar
APK’lar her egitim yili baslamadan 6nce web sayfasinda duyurulacak sekilde baskiya
hazir hale getirilir.
Yatay gecis, Hazirlik sinifi sinif gegme ve sair isleyisler nedeniyle kesinlesememis
icerikler en gec ders yili acilisindan itibaren 15 giin icinde sonuglandirilarak APK baskiya

gonderilir.



*Yazisma ve Arsivleme:

* .....yonetmelige gore...; yénetmeligin ilgili maddesi Tip Egitimi Sekreterligi tarafindan eklenecektir.



